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АО «Международный университет информационных технологий» 

объявляет конкурс на замещение вакантной должности «Заведующий 

кафедрой «Информационные системы»» 

 

Квалификационные требования  
Высшее (или послевузовское) образование, наличие ученой степени и стаж 

работы на педагогических или руководящих должностях не менее 5 лет на 

должностях педагогических работников, наличие сертификата (свидетельства) о 

прохождении курсов повышения квалификации по менеджменту образования.  

 

Функциональные обязанности: 
- Руководство кафедрой; 

- Разработка перспективных и текущих (ежегодных) планов работы кафедры; 

- Планирование, организация и контроль учебной, учебно-методической, научно-

методической, научной и научно-исследовательской работы кафедры по всем формам 

получения образования; 

- Распределение учебной нагрузки между преподавателями; 

- Участие в научно-методической работе кафедры в составе методической комиссии 

по специальности, совета факультета, научно-методического совета Университета.  

- Организация и обеспечение поддержки в проведении научно-исследовательской 

работы преподавателями и обучающимися кафедры и участия кафедры в конкурсах по 

приоритетным направлениям исследований по тематике кафедры; 

- Мониторинг процесса повышения квалификации ППС кафедры, их участия в 

профессиональных тренингах и семинарах, составление планов и отчетов по 

деятельности кафедры по вопросам повышения квалификации ППС. 

- Организация и постоянный контроль ведения документации кафедры, согласно 

утвержденной номенклатуре дел кафедры. 

- Другие обязанности, предусмотренные Должностной инструкцией и нормативными 

актами Университета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


