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Распечатанный вариант этого документа считается неконтролируемой копией, если на титульном листе данного документа не указано иное

Глава 1. Общие положения

1. Настоящие методические рекомендации по созданию видеокурсов (далее – Рекомендации) разработаны в помощь руководителям Международного университета информационных технологий (далее – МУИТ), руководителям структурных подразделений МУИТ, профессорско-преподавательскому составу МУИТ с целью систематизированной разработки видеокурсов учебных дисциплин для дистанционного обучения. 
2. Рекомендации составлены на основе следующих документов:
· Правил организации учебного процесса по дистанционным образовательным технологиям, утвержденных приказом Министерства образования и науки Республики Казахстан от 20 марта 2015 г. №137 (в редакции приказа МОН РК от 28.08.2020г. №374);
· Положения по организации обучения с применением дистанционных образовательных технологий, утвержденного приказом Ректора МУИТ от 26.03.2020г.
3. Видеокурс учебной дисциплины – это серия видеоуроков по логически завершенному разделу знаний, изучаемому в пределах образовательной программы одного академического периода. 
4. Разработанный видеокурс дисциплины предназначен для применения при дистанционном, смешанном и традиционном обучении. 
5.  Обучающиеся, находящиеся в рамках программы академической мобильности, параллельно могут использовать видеокурсы дисциплин для освоения образовательной программы.

Глава 2. Требования к контенту курса

6. Контент видеокурса должен соответствовать рабочей учебной программе (силлабус) дисциплины образовательной программы по направлению подготовки кадров;
7. Требуется наличие учебно-методического комплекса дисциплины, который содержит лекции, лабораторные и/или практические занятия, тестовые задания, чертежи, презентации и др.
8. Дидактика видеокурса должна соответствовать закономерностям обучения, реализовывать последовательность и системность в обучении. Ведущую роль в создании контента играют теоретические знания. Курсы должны быть рассчитаны на определенную самостоятельность, активность обучающихся.
9. Для правильного взаимодействия и правильного отображения цифрового контента электронного курса в системе управления обучением (LMS), необходимо соблюдение стандарта SCORM (Sharable Content Object Reference Model). При этом необходимо, чтобы контент видеокурса и LMS были совместимы со стандартом SCORM.
10. Видео контент дисциплины создается несколькими способами: создание видеоконтента в медиа-студиях МУИТ или специальными средствами в домашних условиях. 
11. Медиа-студия МУИТ должна обеспечить видео высокого качества с элементами: титры, формулы и чертежи лекции, презентации, инфографики, видеосюжеты, звуковые файлы и др.
12. Рекомендуется представлять контент небольшими порциями для создания коротких видеосюжетов. (При создании видеокурса хорошо работает модульный подход к обучению. Модули позволяют студентам проходить курс в своем темпе, а это важно при дистанционном/online обучении. В контексте виртуального класса рекомендуется представлять контент небольшими порциями, т.е. создавать короткие видео для каждого модуля) 
13. Рекомендуется представлять учебный контент в форме историй, вместо изложения сухих утверждений и фактов.
14. Рекомендуется готовить видео материал в соответствии с моделью «перевернутого класса», которая предполагает интерактивность обучения. Видео материал может содержать интерактивные элементы, стимулирующие более глубокое обсуждение материала и обеспечивающие активное участие обучающихся.
15. Видеосюжеты видеокурса дисциплины должны быть не менее 3 минут и не более 7-8мин. Общее время видеокурса не должно превышать 25 минут на одну лекцию.

Глава 3. Требования к разработчикам видеокурса

16. Для разработки видеокурса дисциплины МУИТ создает рабочую группу разработчиков из специалистов: лекторы, маркетологи, дикторы, актеры, режиссеры, операторы, монтажеры и др. 
17. В состав рабочей группы разработчиков рекомендуется включать не менее трех человек.
18. Один из членов рабочей группы должен иметь опыт разработки видеокурсов.
19. Лектор должен иметь опыт преподавания данной дисциплины не менее 3х лет.

Глава 4. Требования к программному и техническому обеспечению

20. Минимальные требования к аппаратной части медиа-студии МУИТ:
- мультимедийный компьютер;
- профессиональная видеокамера, камкордер (например: Panasonic AG-CX10, Sony PXW-X70 и др.); 
- световое оборудование;
- хромакей (зелёный фон);
- штатив;
-звукозаписывающее оборудование (петличный или направленный микрофон); 
- специальное программное обеспечение (Microsoft Office, Adobе Premier, Adobe Photoshop, Adobe Presenter, OBS Studio, Sony Vegas, Pinnacle Studio, Moviemaker и др.).
- выход в Интернет.
21. Минимальные требования к аппаратной части для создания видеокурса в домашних условиях:
- мультимедийный компьютер или ноутбук;
- веб-камера и микрофон;
- светлая комната (дополнительное освещение);
- специальное программное обеспечение (Microsoft Office, Adobе Premier, Adobe Photoshop, Adobe Presenter, OBS Studio, Sony Vegas, Pinnacle Studio, Moviemaker и др.).
- выход в Интернет.
 
Глава 5. Требования к записи видео.

22. Вся информация в кадре должна быть различима при просмотре ролика с экрана смартфона и компьютера.
23. Для того чтобы не перегружать кадр, информацию необходимо дробить на небольшие структурированные порции. 
24. Если единовременно на экран надо вывести большой объем информации, то ее надо демонстрировать не рядом с лектором, а на весь экран.
25. Желательно избегать длительных промежутков без смены визуального ряда и требуется следование ритму речи, выводя на экран новую информацию. 
26. Необходимо придерживаться единообразным приемам для выделения важной информации: увеличение, изменение цвета, подложку, анимационные эффекты и др. 
27. Оформление всех материалов в видео необходимо привести к единому стилю (толщина линий, цвета, шрифты и подписи), для создания пользователю привычной среды.
28. Для структурирования контента необходимо использовать заголовки и подзаголовки.
29.  При изучении сложных схем и графиков необходимо обеспечить синхронизацию данных с объяснениями лектора. Кадр с большой информацией должен находиться на экране долго, чтобы обучающиеся могли достаточно ее изучить.
30. При использовании лектором языка тела (жеста) или указывании вслух на расположение элементов на слайде, композиция кадра не должна противоречить.
31. Все монтажные стыки в видео должны быть закрыты.

Глава 6. Пошаговая инструкция по созданию видеоконтента курса

32. Создание видеоконтента должно начинаться с анализа контента дисциплины.
33. Необходимо обеспечить перцептивные навыки, учитывающие способности обучающихся к восприятию видеоматериала. 
34. Прежде чем начать снимать видеосюжет или видеокурс целиком, необходимо выявить потребности обучающегося, что нужно, в каком объеме и как нужно представлять материал курса. 
35. Необходимо составить сценарий курса – это план действий, расписанный до малейшей детали. Весь материал лекции должен быть структурирован, определены практические материалы, тесты. Текст сценария должен быть понятным и простым.
36. На основе отснятого материала осуществляется монтаж видеоролика: нарезка и склейка видео в определенной последовательности. 
37. К каждому видеосюжету необходимо подбирать музыкальное и голосовое сопровождение, атмосферные и синхронные звуки.
38. Демонстрация видеокурса и утверждение его на заседании кафедры или УМС МУИТ.
39. Необходимо разместить видеокурс на образовательный портал или LMS ОВПО. 
40. Лектору МУИТ необходимо провести анализ на актуальность видеокурса и получить обратную связь для его дальнейшего развития.
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